[Votre prénom et nom]
[rue et numéro]
[code postal et ville] 

[Nom de la société] 

[Adresse]
[code postal et ville] 

[Lieu], le 3 septembre 2009
[indiquer de quel dossier il s'agit]
Madame, Monsieur,
Je vous ai contacté par lettre du [indiquer la date du ou des courriers] concernant [indiquer de quelle dossier il s'agit]. 

N’ayant pas de nouvelles de votre part depuis lors, je vous prie de répondre à ma demande. 

En vous remerciant de bien vouloir donner la suite utile à la présente tout prochainement, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

Signature

