[Votre prénom et nom]
[rue et numéro]
[code postal et ville] 

[Nom de la société] 

[Adresse]
[code postal et ville] 

[Lieu], le 3 septembre 2009
Demande d’une pièce justificative 
Madame, Monsieur,
Je souhaiterais recevoir de votre part [indiquer quel document est souhaité : contrat, relevé, facture...].

Je vous remercie de le faire parvenir au plus vite, n’ayant pas retrouvé une telle pièce dans mes archives. 

Dans cette attente et en vous souhaitant bonne réception de la présente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

Signature

