[Votre prénom et nom]
[rue et numéro]
[code postal et ville] 

[Nom de la société] 

[Adresse]
[code postal et ville] 

[Lieu], le 3 septembre 2009
Votre facture du [indiquer date et numéro de la facture]
Madame, Monsieur,
J’ai bien reçu votre facture du [indiquer date et numéro de la facture] concernant [indiquer de quoi il s'agit].

Cependant, j’y ai trouvé les erreurs suivantes :

· [lister ce qui ne paraît pas correct sur la facture]
Je vous prie de corriger ladite facture dans ce sens et de me la renvoyer rectifiée afin que je puisse m’en acquitter.
En vous priant de bien vouloir donner la suite utile à la présente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

Signature

